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Kozienice, 18.11.2020 .

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY
Z10Si0.280.19.2020.KZP.ZDZO.AP

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kozienicka Gospodarka Komunalna Sp. z o.0. zaprasza do zlozenia oferty na
sukcesywng dostawe: Cz. | biurowych materialéw, Cz. Il eksploatacyjnych materialow
(tusze, tonery), zwanych dalej ,,przedmiotem zamowienia”.

Postepowanie prowadzone jest jako zamdwienie o wartosci szacunkowej ponizej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288,1086 z p6zn. zm.),
dla ktorego nie stosuje si¢ ustawy Prawa zamowien publicznych.

I. Informacje ogoélne

1. Wykonawca winien si¢ zapozna¢ z catoScig niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze
zawarte w niniejszej SIWZ zostang wypelnione przez Wykonawce Scisle wedtug
wskazowek.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z zawartym dalej opisem.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowe;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dodatkowych negocjacji z wybranym
Wykonawca, zamknigcia postegpowania bez dokonywania wyboru oferty albo jego
uniewaznienia bez podania przyczyn, odwotania lub zmiany warunkéw postepowania.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa: Cz. I biurowych materialow, Cz.
Il eksploatacyjnych materialéw (tusze, tonery), wg szczegotowego wyszczegdlnienia
zawartego w zalaczniku nr 1 do niniejszej SIWZ - Oferta.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmian ilosciowych poszczegdlnych towardéw
przedmiotu zamowienia wg aktualnych potrzeb. Zmiany iloSciowe przedmiotu
zamoOwienia nie bedg mogty przekracza¢ wartosci umownej. Zamawiajacy zastrzega sobie
ponadto mozliwo$¢ zmniejszenia iloSci zamawianego przedmiotu zamodwienia wg
aktualnych potrzeb, co nie jest odstgpieniem od umowy nawet w czgsci.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ odbiera¢ od Zamawiajgcego zuzyte tusze i tonery.

I11. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia: sukcesywnie wg zglaszanych potrzeb
przez Zamawiajacego od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021 r. - okoto 2-3 dostawy w
miesigcu. Dostawy beda realizowane w ciggu pigciu dni roboczych liczac od dnia zgloszenia.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy spetniajacy warunki udziatu
okreslone w art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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V. Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobami dziatajacymi w imieniu Zamawiajacego, uprawnionymi do kontaktow z
Wykonawcami sg: w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia Joanna Potent tel. /48/
614-24-03 wew. 32, 660-725-285, w sprawach formalnoprawnych Aneta Pyc tel. /48/ 614-24-
03 wew. 40, biuro@kgkkozienice.pl —w godzinach 7%+ 15% w dni robocze.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ.
2. Jezykiem obowigzujacym w niniejszym postepowaniu jest jezyk polski.

3. Oferta, wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nani6st poprawki, musza by¢ podpisane
przez osob¢ (osoby) upowazniong (upowaznione) do reprezentowania Wykonawcy -
uwidocznione we wlasciwym Rejestrze lub posiadajaca (posiadajace) pelnomocnictwo do
dokonywania okreslonych czynno$ci prawnych (w tym przypadku petnomocnictwo winno
by¢ dotaczone do oferty).

4. Kopie dokumentéw zatgczone do oferty powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,potwierdzam
za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisane przez Wykonawce.

5. Do oferty sporzadzonej zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszej SIWZ, Wykonawca
zobowiazany jest dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) aktualny odpis z wladciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej,

b) pelnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatagczonych dokumentéw do
oferty (jezeli dotyczy).

6. Skladajac oferte Wykonawca winien jg umiesci¢ w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie
zaadresowanej na Zamawiajacego, na adres podany na wstepie oraz wyraznie oznakowac:
,»Oferta na dostawe materialéw biurowych i/lub eksploatacyjnych” oraz ,,Nie otwiera¢
przed: 26.11.2020 r. godz. 10%” — w przypadku braku tych informacji Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe skierowanie lub przedwczesne otwarcie
oferty.

7. Wszelkie zapisy w ofercie musza by¢ wykonane w sposob trwaly i czytelny. Oferty
powinny by¢ napisane: rgcznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem, na maszynie
lub wydrukowane na drukarce komputerowej.

8. Jezeli koperta zewngtrzna nie jest oznakowana zgodnie z pkt. 6, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe skierowanie lub przedwczesne otwarcie oferty.

VII1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w zlotych
polskich (PLN).

2. Wykonawca okresli ceny przedmiotu zamowienia w PLN, wypetniajac formularz oferty
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszej SIWZ. Cena oferty winna by¢ ceng brutto tj. z
podatkiem VAT. Cena musi obejmowaé wszystkie niezbedne koszty do realizacji
przedmiotu zamowienia w tym koszt dostawy do Zamawiajacego.

3. Warto$¢ ogotem stanowi¢ bedzie cene oferty. Wszystkie upusty powinny by¢
uwzglednione w cenie jednostkowej, a nie udzielone do warto$ci ogotem czgsci lub
obydwu czesci.
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4. Sposdb zaptaty — przelew w ciggu 30 dni od dnia otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego po dostawie partii  przedmiotu zamowienia 1 podpisaniu
czesciowego/koncowego bezusterkowego, protokétu odbioru.

5. Ceny okres$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlega¢ zmianie.

VIII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego W biurze podawczym. Termin
sktadania ofert uptywa dnia 26.11.2020 r. o godzinie 10%,

2. O uznaniu oferty za zlozong w terminie decyduje data i godzina jej wptywu do
Zamawiajacego.

3. Oferty zostang otwarte w dniu 26.11.2020 r. 0 godz. 10% w siedzibie Zamawiajgcego —
sala konferencyjna.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

IX. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal jednym kryterium,
a mianowicie ceng oferty o znaczeniu (wadze) 100% - odpowiednio dla kazdej z czgsci.

X. Umowa

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, wskazujac nazwe i siedzibe¢ oraz ceng¢ wybranego
Wykonawcy.

2. Podpisanie umowy z wybranym Wykonawca (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszej SIWZ) nastapi w mozliwie najkrotszym czasie, nie pozniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

XI. Zalaczniki
1. Zalacznik 1 — Oferta
2. Zalacznik 2 - Umowa

Prezes Zarzqdu — Robert Wojcieszek
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